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ACTA No. 08

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién del equipo de formadores pedagdgicos
del Centro de la Construccion.

CIUDAD Y FECHA: Cali, marzo 10 de 2025 HORA INICIO: HORA FIN:
8:00 a.m. 5:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Oficina de Formadores | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Centro de la Construcciéon | Calle 34 # 17b - 23 Cali - Valle, Centro
de la Construccion.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Dia de la Mujer.

2. Atencién de PQR y Solicitudes.
3. Definicion y Ejecucién del PIC.
4. Organizacion y Gestion Documental.

5. Seguimiento a Inducciones y Tareas Administrativas (consolidacién de actas de induccidn
y entregables).

6. Revision de Guia de Aprendizaje.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Organizar y ejecutar las actividades conmemorativas del Dia de la Mujer.

2. Dar respuesta a peticiones, quejas y requerimientos pendientes.
3.Iniciar el trabajo en el Procedimiento de Formacidn por Competencias (41310264).
4.Actualizar y organizar la documentacion del equipo de formacion.

5.Asegurar el cumplimiento de los procesos administrativos relacionados con las
inducciones.

6.Atender la solicitud de la instructora Lina Maria Hernandez.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Las formadoras Julieta Salazar, Ana Maria Salazar, Lizeth Calvo, Claudia Ximena Ochoa
Guerrero y Elvira Bohada Bernate se reunieron en la Oficina de Formadores del Centro de la
Construccién con el propdsito de organizar y distribuir funciones y responsabilidades de
manera eficiente:

Dia de la Mujer
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e Grabacidn de video: Las instructoras Sandra Vidal y Lina Collazos compartiran su
perspectiva sobre ¢ Qué es ser mujer hoy? (Video de 1 minuto). Encargada: Claudia.
o Elaboracion de cartelera y mariposas. Encargada: Elvira.
e Registro de la actividad (19 de marzo): Grabacién y toma de fotografias. Encargada:
Lizeth.
Gestion de PQR y Solicitudes
e PQR del instructor Jerson Javier Orddiiez. Encargada: Julieta.
e Respuesta a PQR del instructor Usein Gonzdlez. Encargada: Julieta.
e Atencidn a solicitud de la coordinadora Catherine Lara sobre instrumentos de
evaluacién.
Procesos de Formacion y Desarrollo Curricular
o Definir y dar inicio al trabajo del PIC (Manejo de los procedimientos de formacion por
competencias - 41310264). Encargadas: Lizeth y Julieta.
e Plan de Accién EFI:
o PIC: Lizeth y Julieta.
o Debido proceso: Claudiay Elvira.
e Plan de trabajo para el desarrollo curricular en concordancia con el PIC. Encargadas:
Lizeth y Julieta.
e Actualizacion de datos de instructores de cada equipo de desarrollo curricular.
Responsables: Equipo de formadoras.
Gestion Documental y Tareas Administrativas
e Gestion documental (actas del equipo, entre otros). Responsables: Equipo de
formadoras (Lizeth, Claudia, Julieta, Ana Maria, Elvira).
e Seguimiento y tareas administrativas de las inducciones (actas de induccion,
entregables). Encargada: Ana Maria.
e Respuesta a la solicitud de la instructora Lina Maria Hernandez para revision de guia
de aprendizaje. Fecha limite: jueves. Encargada: Claudia.

CONCLUSIONES

Se llevd a cabo el objetivo propuesto.

o Se lograron definir las actividades del Dia de la Mujer y sus responsables.

e Se gestionaron y respondieron las PQR vy solicitudes en curso.

e Seavanzé en la definicidén y ejecucion del PIC.

e Se optimizé la gestion documental y se consolidd la informacidn de los instructores.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEBA | OBSERVACI FIRMA O PARTICIPACION
/ EMPRESA (SI/NO) ON VIRTUAL
Julieta Salazar de SENA CC Sl

la Torre L’lm“}"/i ‘

Ana Maria SENA CC SI 4.: %{q s 4/%,1

Salazar Castrilléon

Lizeth Calvo SENA CC Sl V?gg;w

Claudia Ximena SENA CC S Clodi Yman. s &.
Ochoa Guerrero

Elvira Bohada SENA CC Sl 2 g
Bernate %go L’ﬂ

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Cra. 18 #34109, Co
Cauca
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